
   WORKSHEET 
GLIEDERUNG FÜR DEN VORTRAG 

 
 

 Vorstellung & Zielklärung  

 Wer bist du und was ist deine Botschaft, was haben die Anwesenden davon?  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

  

 Transport der Inhalte  

 Präsentiere deine Inhalte anschaulich  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

  

 Ergebnissicherung  

 Zusammenfassung der Top 3, die Kernaussagen wiederholen  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

  

 Abschluss & Dank  

 Anknüpfen an die Einstiegsfragen, persönliches Dankeschön an die Anwesenden  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

  

 Fragen und Diskussion  

 Auffordern Fragen zu stellen, Zeitlimit beachten 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
 


